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Pendaftar

Proses Pengisian
Formulir Pendaftaran

RPL

Upload syarat bukti
“Pengakuan Transfer Kredit” dan

“Pengakuan Perolehan Kredit” RPL

Pemilihan Mata Kuliah dari
Syarat Dokumen RPLFinalisasi Data

Jika pada jalur pendaftaran tidak
ditambahkan seleksi pendaftaran, maka
daftar Seleksi Pendaftar tidak tampil pada

pendaftar RPL dan hanya akan tampil daftar
Hasil Seleksi RPL.

Proses Mendaftar
Jalur Pendaftaran

RPL
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*Klik alur pada bagan untuk ke detail proses

Input Nilai Seleksi
Pendaftar RPL

Input Nilai Asesmen
Dokumen



Pengguna yang berkaitan dengan RPL yaitu Admin Prodi, Admin PMB, Asesor, dan Pendaftar.

Hak Akses Pengguna

Hak akses Admin Prodi:
tambah asesor di prodinya
tambah mk yang akan dipilih pendaftar
set asesor untuk tiap pendaftar prodi
melakukan penilaian seleksi RPL
melakukan penilaian RPL
mapping berkas RPL pendaftar prodi dengan mk

Hak akses Admin PMB:
buat jalur pendaftaran RPL hingga pengaturan
jadwal seleksi
melakukan verifikasi berkas administrasi calon
pendaftar RPL
mendistribuskan asesor untuk tiap pendaftar
prodi
melakukan penilaian seleksi RPL

melakukan penilaian RPL
buka nilai rekomendasi yang telah diisi oleh
asesor
mapping berkas RPL pendaftar dengan mk
cetak rekapitulasi data pendaftar untuk SIERRA

Hak akses Admin Asesor:
melakukan penilaian seleksi
melakukan penilaian RPL
mapping berkas RPL pendaftar dengan mk

Hak akses Pendaftar:
melakukan pendaftaran RPL hingga finalisasi
melakukan seleksi RPL
melihat hasil assessment
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Pengaturan Penggunaan RPL pada Administrasi Aplikasi

Masuk Pengaturan Aplikasi
Masuk Modul Administrasi Aplikasi
Buka menu Pengaturan -> Aplikasi -> Pilih
Kelompok : Penerimaan Mahasiswa Baru.

Langkah pertama, Admin PT melakukan pengaturan untuk mengaktifkan penggunaan pendaftaran jalur
Rekognisi Pembelajaran Lampau (RPL) pada modul Administrasi Aplikasi.

Mengaktifkan Penggunaan RPL
Cari Key : rpl_active -> Klik tombol          -> Pilih Ya           
-> Jika sudah selesai, silakan klik SIMPAN.

https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
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Pengaturan Tingkat Pendidikan Jenjang RPL

Masuk Menu Referensi Tingkat Pendidikan
Masuk modul Sim Akademik
Buka menu Data Pelengkap -> Perguruan Tinggi
-> Tingkat Pendidikan.

Langkah pertama, Admin Akademik melakukan pengaturan untuk mengaktifkan tingkat pendidikan terakhir
yang ditempuh oleh pendaftar jalur Rekognisi Pembelajaran Lampau (RPL).

Mengaktifkan Jenjang RPL
Klik tombol Edit         -> Beri tanda checklist      pada
kolom Jenjang RPL? -> Jika sudah selesai, silakan klik
SIMPAN.

Catatan:
Syarat asal pendidikan untuk Jalur RPL minimal
sekolah menengah.

https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
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Referensi Jenis Dokumen RPL

Masuk Menu Referensi Jenis Dokumen RPL
Masuk modul Sim SPMB
Buka menu Referensi -> Jenis Dokumen RPL

Selanjutnya, Admin PMB menambahkan jenis dokumen RPL yang dapat diunggah oleh pendaftar jalur
Rekognisi Pembelajaran Lampau (RPL).

Catatan:
Khusus jenis pengakuan Transfer Kredit (SKS)
terdapat 3 jenis dokumen wajib diunggah oleh
pendaftar RPL, yaitu ijazah, silabus dan transkrip.

Menambah Jenis Dokumen RPL
Klik tombol TAMBAH -> Lengkapi Kode Jenis
Dokumen dan Nama Jenis Dokumen -> Jika
sudah selesai, silakan klik SIMPAN.

https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
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Referensi Jenis Program RPL

Masuk Menu Referensi Jenis Program RPL
Masuk modul Sim SPMB
Buka menu Referensi -> Pendaftaran -> Jenis
Program

Selanjutnya, Admin PMB memastikan jenis dokumen RPL sudah tersedia pada sistem yang dapat digunakan
sebagai pembeda tarif formulir RPL dan seleksi pendaftaran RPL.

Catatan:
Jika jenis program RPL belum tersedia, silakan
hubungi live chat.

Cek Jenis Program RPL
Pastikan jenis program RPL sudah tersedia.

https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
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Referensi Jalur Pendaftaran RPL

Masuk Menu Referensi Jalur Pendaftaran
Masuk modul Sim SPMB
Buka menu Referensi -> Pendaftaran -> Jalur
Pendaftaran

Admin PMB menambahkan referensi jalur penerimaan untuk jenis pendaftaran RPL.

Buat Jalur Pendaftaran RPL
Klik tombol TAMBAH -> Lengkapi kolom yang
tersedia -> Pilih Jenis Pendaftaran : RPL Transfer
SKS atau RPL Perolehan SKS -> SIMPAN

https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
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Periode Pendaftaran Jalur RPL

Masuk Menu Pengaturan Periode Pendaftaran
Masuk modul Sim SPMB
Buka menu Pengaturan -> Periode Pendaftaran 

Admin PMB menambahkan referensi jalur penerimaan untuk jenis pendaftaran RPL.

Buat Periode Pendaftaran Jalur RPL
Klik tombol TAMBAH -> Pilih Jenis Pendaftaran :
RPL Transfer SKS atau RPL Perolehan SKS ->
Lengkapi kolom lain yang tersedia.

https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
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Jenis Program RPL

Masuk Detail Periode Pendaftaran RPL
Buka menu Pengaturan -> Periode Pendaftaran ->
Buka detail periode pendaftaran jalur RPL -> Pilih
sub menu Jenis Program 

Admin PMB memastikan jenis program RPL sudah otomatis ditambahkan pada jalur pendaftaran RPL yang
akan dibuka.

Cek Jenis Program RPL
Jumlah pilihan prodi dan jumlah pilihan wajib
untuk jenis program RPL akan otomatis terisi dan
saat ini belum dapat diubah

https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
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Tarif Formulir RPL

Cek Periode Pendaftaran Berbayar
Buka tab menu Pelengkap pada menu Periode
Pendaftaran -> Jika periode pembayaran jalur RPL
dikenakan tarif formulir, beri tanda centang ✅
pada kolom Berbayar? 

Admin PMB dapat menambahkan tarif formulir untuk pendaftaran jalur RPL.

Tambah Tarif Formulir RPL
Buka menu Pengaturan -> Periode Pendaftaran ->
Buka detail periode pendaftaran jalur RPL -> Pilih
sub menu Tarif Formulir -> Lengkapi nominal tarif
dan tanggal akhir -> Klik tombol SIMPAN

Catatan:
Jika jalur RPL tidak dikenakan tarif formulir, maka
kolom Berbayar? tidak perlu dicentang.

https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
https://internalrelease.siakadcloud.com/siakad/ms_tahunkurikulum
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Program Studi RPL
Admin PMB dapat menambahkan program studi untuk pendaftaran jalur RPL.

Masuk Sub Menu Program Studi
Buka sub menu Program Studi -> Klik tombol
TAMBAH DATA.

Melengkapi Data Program Studi Jalur RPL
Lengkapi kolom yang tersedia dengan lengkap
dan benar.

Catatan:
Data Admin Prodi berdasarkan pengaturan role
pengguna Admin Program Studi untuk program
studi tersebut pada modul Administrasi Aplikasi.
Kurikulum yang digunakan pada jalur RPL dapat
berbeda dengan kurikulum jalur lainnya.
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Syarat Dokumen RPL pada Sebaran Prodi
Admin PMB dapat menambahkan syarat dokumen untuk pendaftaran jalur RPL pada sebaran program studi.
Syarat dokumen jalur RPL digunakan untuk memetakan jenis pendaftaran RPL (Transfer Kredit atau Perolehan

Kredit) dengan dokumen apa saja yang wajib diunggah untuk kelengkapan dokumen RPL.

Masuk Menu Syarat Dokumen RPL pada Sebaran
Prodi
Buka tab menu Syarat Dokumen RPL pada sub
menu Program Studi -> Beri tanda centang ✅
pada kolom Wajib apabila jenis dokumen tersebut
wajib diunggah oleh pendaftar jalur RPL.

RPL Transfer Kredit RPL Transfer Kredit
Memilih Dokumen RPL
Klik tombol TAMBAH DOKUMEN -> Pilih Dokumen ->
Beri tanda centang ✅  pada kolom Wajib apabila
jenis dokumen tersebut wajib diunggah oleh
pendaftar jalur RPL.

Jalur RPL Transfer Kredit, otomatis tersedia 3 jenis dokumen
yaitu Ijazah, Transkrip dan Silabus dan dapat memilih
dokumen apa saja yang wajib diunggah.

Jalur RPL Perolehan Kredit, tidak otomatis tersedia jenis
dokumen sehingga Admin PMB dapat memilih jenis
dokumen apa saja yang wajib diunggah.
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Tim Assesor Prodi pada Sebaran Prodi
Admin PMB dapat menambahkan tim assesor untuk program studi pada jalur pendaftaran RPL.

Masuk Menu Tim Assesor Prodi pada Sebaran
Prodi
Buka tab menu Tim Assesor pada sub menu
Program Studi -> Pilih Dosen Assesor.
Jika dosen assesor lebih dari 1, klik tombol
TAMBAH DOSEN ASSESOR.

Catatan:
Tim assesor yang dapat ditunjuk adalah dosen
yang memahami mata kuliah dalam program studi
tersebut dan tidak harus berhomebase di program
studi tersebut.
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Sebaran Asal Pendaftar RPL pada Sebaran Prodi
Admin PMB dapat menambahkan sebaran asal pendaftar jalur RPL pada program studi yang akan dibuka jalur

pendaftaran RPL.

Masuk Menu Sebaran Asal Pendaftar pada
Sebaran Prodi
Buka tab menu Sebaran Asal Pendaftar pada sub
menu Program Studi -> Beri tanda centang ✅
pada jenis pendidikan asal pendaftar -> SIMPAN.
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Mata Kuliah RPL
Admin PMB dapat menambahkan daftar mata kuliah yang dapat pendaftar ajukan Rekognisi Pembelajaran

Lampau.

Masuk Sub Menu Mata Kuliah RPL
Buka sub menu Mata Kuliah RPL -> Klik tombol Pilih
Mata Kuliah

Memilih Mata Kuliah RPL
Beri tanda centang ✅  pada mata kuliah RPL ->
Jika sudah, silakan SIMPAN.

Catatan:
Mata kuliah RPL dapat dipilih, apabila kurikulum
mahasiswa baru pada periode aktif telah ditentukan.
Daftar mata kuliah yang dapat dipilih sesuai dengan
mata kuliah di kurikulum prodi.
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Seleksi Pendaftaran RPL
Admin PMB dapat menambahkan seleksi pendaftaran yang digunakan pada jalur pendaftaran RPL.

Masuk Sub Menu Seleksi Pendaftaran
Buka sub menu Seleksi Pendaftaran

Catatan:
Jika Seleksi Pendaftaran RPL tidak ditambahkan
pada jalur pendaftaran, maka daftar Seleksi
Pendaftar tidak tampil pada pendaftar RPL dan
hanya akan tampil daftar Hasil Seleksi RPL.

Masuk Sub Menu Seleksi Pendaftaran
Pilih filter Program Studi terlebih dahulu ->
Pilih Seleksi Pendaftaran untuk jalur RPL dan
lengkapi Tgl Mulai dan Tgl Selesai seleksi ->
Jika sudah, silakan SIMPAN.



Komposisi Seleksi Pendaftaran RPL
Admin PMB dapat menambahkan komposisi seleksi pendaftaran yang digunakan pada jalur pendaftaran RPL.

Masuk Sub Menu Komposisi Seleksi
Buka sub menu Komposisi Seleksi

Menambah Komposisi Seleksi
Pili﻿h filter Jenis Seleksi terlebih dahulu ->
Pilih Jenis Program RPL dan lengkapi kolom lainnya
-> Jika sudah, silakan SIMPAN.
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Jadwal Seleksi Pendaftaran RPL
Admin PMB dapat menambahkan jadwal seleksi pendaftaran jalur RPL berdasarkan seleksi pendaftaran pada

periode pendaftaran jalur RPL.

Masuk Menu Jadwal Seleksi
Buka menu Pengaturan -> Jadwal Seleksi

Menambah Jadwal Seleksi
Pili﻿h filter Periode, Jalur, Gelombang dan Sistem
Kuliah terlebih dahulu -> Tekan tombol
TAMBAH untuk menambahkan jadwal seleksi
secara manual atau tekan tombol GENERATE
agar jadwal seleksi otomatis terbuat sesuai
jadwal pada Seleksi Pendaftaran -> Jika sudah,
silakan SIMPAN.
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Verifikasi Berkas Pendaftaran RPL
Selanjutnya, Admin PMB melakukan verifikasi berkas administrasi pendaftaran jalur RPL yang sebelumnya telah

pendaftar unggah pada saat melengkapi berkas.

Masuk Menu Seleksi RPL
Buka menu Seleksi -> Seleksi RPL.

Verifikasi Berkas Pendaftaran RPL
Pili﻿h filter terlebih dahulu -> Pilih tab Verifikasi
Berkas -> Cari Pendaftar -> Tekan tombol
VERIFIKASI BERKAS.
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Verifikasi Berkas Pendaftaran RPL
Melakukan Verifikasi Berkas
Beri tanda centang ✅  jika berkas telah sesuai
dan tambahkan Catatan -> Tekan tombol
Verifikasi Berkas

Konfirmasi Verifikasi Berkas
Tekan tombol YA, VERIFIKASI.

Verifikasi Berkas Berhasil.
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Distribusi Asesor
Selanjutnya, Admin PMB dapat melakukan distribusi asesor untuk pendaftaran jalur RPL.

Buka Menu Distribusi Asesor
Pili﻿h filter terlebih dahulu -> Pilih tab Perlu
Distribusikan Asesor.

Pendistribusian Asesor
Cari Pendaftar -> Tekan tombol Pilih Asesor.
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Distribusi Asesor
Buka Menu Distribusi Asesor
Pili﻿h Asesor yang telah tersedia -> Tekan
tombol Simpan.

Asesor Berhasil Tersimpan
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Pengisian Nilai Seleksi Pendaftar
Asesor dapat melakukan pengisian nilai seleksi pendaftaran jalur RPL. Daftar seleksi pada pengisian nilai seleksi

pendaftar ini berdasarkan seleksi pendaftaran pada jadwal seleksi.
Buka Menu Seleksi RPL pada Login Asesor
Pili﻿h menu Seleksi -> Seleksi RPL.

Buka Seleksi Pendaftar
Pili﻿h filter terlebih dahulu -> Buka tab Seleksi
Pendaftar -> Cari Pendaftar yang akan dinilai
-> Tekan tombol Masukkan Nilai.
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Pengisian Nilai Seleksi Pendaftar
Pengisian Nilai Seleksi Pendaftar
Isi kolom Nilai atau Nilai Akhir -> Tekan tombol
SIMPAN.

4 Pengisian Nilai Seleksi Berhasil
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Pengisian Nilai Seleksi RPL
Asesor dapat melakukan pengisian nilai mata kuliah yang akan diklaim untuk jalur pendaftaran RPL.

Buka Menu Seleksi RPL pada Login Asesor
Pili﻿h menu Seleksi -> Seleksi RPL.

Buka Penilaian RPL
Pili﻿h filter terlebih dahulu -> Buka tab Penilaian
RPL -> Cari Pendaftar yang akan dinilai ->
Tekan tombol Beri Penilaian
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Pengisian Nilai Seleksi RPL
Pengisian Nilai Seleksi Pendaftar
Isi kolom Nilai Asesmen dan beri Catatan ->
Tekan tombol SIMPAN jika masih ada
perubahan nilai. Jika tidak, silakan tekan
tombol SIMPAN & REKOMENDASIKAN.

Pengisian Nilai RPL Berhasil

Catatan:
Tombol Simpan & Rekomendasikan akan otomatis
mengunci Nilai RPL.
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Set Kelulusan Pendaftar RPL
Selanjutnya, Admin PMB dapat melakukan set kelulusan bagi pendaftar jalur RPL pada laman rekomendasi

prodi.

Masuk Menu Rekomendasi Prodi
Buka menu Kelulusan -> Rekomendasi Prodi

Set Kelulusan Pendaftar RPL
Pili﻿h filter terlebih dahulu -> Cari pendaftar RPL
yang akan diluluskan -> Beri tanda centang ✅
-> Tekan tombol Aksi -> Pilih Set Diterima.

Set Kelulusan Pendaftar RPL Berhasil.
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Tampilan Hasil Seleksi pada Pendaftar
Masuk Menu Hasil Seleksi
Buka menu Hasil Seleksi pada login pendaftar
-> Tekan tombol Lihat Hasil Asesmen.
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 Rekapitulasi Pendaftar RPL
Admin PMB dapat mencetak daftar pendaftar jalur RPL sesuai dengan bentuk laporan pada Sierra Kemdikbud.

Masuk Menu Laporan
Buka menu Laporan -> Kelulusan ->
Rekapitulasi Pendaftar RPL

Set Kelulusan Pendaftar RPL
Pili﻿h filter terlebih dahulu, terutama Periode dan
Jalur Pendaftar : RPL -> Tekan tombol
Tampilkan atau Lihat di Tab Baru.

Berhasil menampilkan Rekapitulasi Pendaftar RPL.


